RICHIESTA DI ACCESSO A DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
(legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni e integrazioni- DR 12 aprile 2006 n. 184)

Ministero delle Infrastrutture e dei trasporti
A (indicare la denominazione dell’ufficio competente che 
ha formato il documento o che lo detiene stabilmente)

Il/La sottoscritto/a Nome__________________________ Cognome___________________________ Nato/a a ___________________________________________ il _____________________________ Residente in______________________________________________________________ Prov (____) Via____________________________________________________________________ n._______ Email/PEC_________________________________________________________________________ Tel./Cell.__________________________________________________________________________ 
In qualità di (indicare la qualifica solo se si agisce in nome e/o per conto di una persona giuridica) __________________________________________________________________________________
consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci,
CHIEDE 
L’accesso ai seguenti documenti: 
__________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Indicare per ciascun documento i dati identificativi quali la tipologia, la data, il numero d’ordine o di protocollo, l’oggetto).
Nel rispetto di quanto previsto dal Capo V della legge 241 del 1990 rappresenta le seguenti motivazioni attestanti l’interesse diretto, concreto ed attuale del sottoscritto/a alla richiesta e, a supporto, allega la seguente documentazione:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
E CHIEDE 
(compilare solo nel caso in cui siano richieste copie del documento) 
Di ottenere le copie dei documenti con le seguenti modalità: 
·  ritirandoli personalmente nella sede dell’Ufficio competente
· tramite posta elettronica al seguente indirizzo:
__________________________________________________________________________________
Il sottoscritto dichiara altresì che utilizzerà le informazioni a cui ha accesso esclusivamente nei limiti di quanto previsto dalla legge 241 del 1990.
Indirizzo per le comunicazioni: _________________________________________________________
Luogo______________________il____/____/_____Firma___________________________________
(Allegare fotocopia di un documento di identità in corso di validità. Il documento non va trasmesso se la richiesta è sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di firma elettronica qualificata o con firma elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID). Il documento di identità deve essere allegato anche in caso di trasmissione dell’istanza a mezzo posta elettronica certificata). (Art. 65 del d.lgs. 82/2005)





















Informativa sul trattamento dei dati personali (Informativa Privacy)
ai sensi degli art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679
Accesso documentale agli atti

Il Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti, in qualità di Titolare del trattamento, informa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati EU 2016/679 (di seguito “GDPR”), che i dati personali acquisiti nell’ambito della procedura di gestione delle richieste di accesso documentale agli atti, saranno trattati come segue.
Titolare del Trattamento e il Responsabile della Protezione dei Dati Personali (DPO)
Il Titolare del trattamento è il Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti con sede legale in Roma, Piazzale Porta Pia, 1 - 00198 Roma, contattabile all’indirizzo mail m_inf@pec.mit.gov.it.
[bookmark: OLE_LINK5]Il Responsabile della Protezione dei Dati Personali è contattabile tramite:
· posta elettronica ordinaria all’indirizzo: rpd@mit.gov.it;
· posta elettronica certificata all’indirizzo: rpd@pec.mit.gov.it.

Tipologie di dati personali
I dati personali oggetto di trattamento rientrano nelle seguenti categorie:
· dati identificativi (nome e cognome) e di contatto dell’istante; 
· dati personali comuni quali dati anagrafici dell’istante o di terzi in relazione all'oggetto della richiesta;
· potenzialmente possono essere oggetto di trattamento anche dati particolari ex art. 9 e giudiziari ex art. 10 del GDPR.
Finalità del Trattamento e Base Giuridica
Il trattamento è finalizzato alla gestione e al riscontro delle richieste di accesso. Ai sensi dell’art. 6, par. 1 lettera c) del GDPR, il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento. In particolare, tutti i dati personali raccolti nell’ambito del presente trattamento sono strettamente funzionali e necessari per il perseguimento di quanto previsto dalla legge 241/1990 (che disciplina l’“accesso documentale”, ovvero il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi, intesi come ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attività di pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale).
In assenza del conferimento dei dati personali, non potrà essere fornito riscontro all’interessato.
Modalità di trattamento dei dati personali
Il trattamento dei dati personali sarà effettuato con supporti informatici e/o cartacei e potrà comportare operazioni quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo: la raccolta, la consultazione, l’uso, l’archiviazione e la conservazione.
Il trattamento dei dati personali sarà effettuato, per la finalità sopra elencata, in conformità a quanto stabilito dall’articolo 5 del GDPR e nel rispetto delle regole di riservatezza e di sicurezza previste dalla normativa vigente, in maniera tale da impedire l’accesso o l’utilizzo non autorizzato dei dati personali. Il trattamento dei dati personali sarà effettuato solo dal personale autorizzato in ragione delle funzioni di ufficio da esso svolte. 
I dati personali saranno trattati e conservati nel rispetto dei principi di necessità, liceità, correttezza, trasparenza, esattezza, minimizzazione dei dati e limitazione del periodo di conservazione, mediante l’adozione di misure tecniche e organizzative adeguate al livello di rischio dei trattamenti posti in essere.
Comunicazione dei dati personali a eventuali destinatari
I dati potranno essere resi accessibili o comunicati, nel rispetto della normativa vigente e per il perseguimento delle finalità del Titolare del trattamento sopra elencate, solo a coloro i quali sono competenti a ricevere o a dare seguito alle attività di analisi, istruttoria e gestione delle richieste e di eventuali azioni conseguenti. 
Tali soggetti sono opportunamente istruiti al fine di evitare la perdita, l’accesso ai dati da parte di soggetti non autorizzati o trattamenti non consentiti dei dati stessi e, più in generale, in relazione agli obblighi in materia di protezione dei dati personali. 
I dati possono essere trasmessi, inoltre, anche ad Autorità Giudiziarie e/o soggetti pubblici su loro espressa richiesta e/o in forza di legge nel corso di indagini e controlli nella loro qualità di Titolari autonomi del trattamento.
Conservazione dei dati
I dati personali raccolti nell’ambito delle richieste di accesso documentale saranno conservati per il tempo strettamente necessario a garantire la corretta gestione delle richieste e l’adempimento degli obblighi previsti dalla normativa vigente. In particolare, i dati non saranno conservati per un periodo maggiore di 5 anni dalla conclusione del procedimento (al fine di garantire la prescrizione amministrativa e contabile), salvo diversi obblighi di legge o specifici termini indicati nei regolamenti interni dell’Amministrazione. Decorso tale periodo, i dati saranno cancellati o anonimizzati in conformità ai principi di minimizzazione e limitazione della conservazione previsti dal Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR).
Trasferimento dei dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali
I dati personali non sono trasferiti verso paesi terzi (al di fuori dello Spazio Economico Europeo) o organizzazioni internazionali. Qualora questa condizione dovesse cambiare (per questioni di natura tecnica e/o operativa oppure si renda necessario trasferire alcuni dei dati raccolti verso sistemi tecnici e servizi gestiti in cloud e localizzati al di fuori dell’area dell’Unione Europea), il Titolare del trattamento provvederà ad attuare tutte le misure di sicurezza in conformità a quanto previsto dal capo V del Regolamento e autorizzato in base a specifiche decisioni dell’Unione Europea. 
Diritti degli Interessati
L’interessato ha il diritto di ottenere dal Titolare la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano e, in tal caso, di ottenere l’accesso a tali dati personali e alle seguenti informazioni: le finalità del trattamento, le categorie di dati personali, i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, il periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non è possibile, i criteri utilizzati per determinare tale periodo, tutte le informazioni disponibili sull’origine dei dati personali qualora non siano raccolti presso l’interessato.
Inoltre, nei casi previsti dal GDPR e nel rispetto delle disposizioni di legge che regolano il settore, l’interessato ha altresì il diritto di:
· revocare gli eventuali consensi al trattamento dei dati personali in qualsiasi momento, senza pregiudicare la liceità del trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca stessa; 
· ottenere la rettifica dei dati personali inesatti che lo riguardano;
· ottenere l’integrazione dei dati personali incompleti che lo riguardano, tenuto conto delle finalità del trattamento, anche fornendo una dichiarazione integrativa;
· ottenere la cancellazione (“diritto all’oblio”) dei dati personali che lo riguardano;
· ottenere la limitazione del trattamento dei dati personali che lo riguardano (in tal caso, i dati personali sono trattati, salvo che per la conservazione, soltanto con il consenso dell’interessato o per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria oppure per tutelare i diritti di un’altra persona fisica o giuridica o per motivi di interesse pubblico rilevante dell’Unione o di uno Stato membro);
· ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, i dati personali che lo riguardano (“diritto alla portabilità dei dati”);
· trasmettere i dati personali che lo riguardano a un altro Titolare del trattamento, senza impedimenti da parte del Titolare del trattamento cui li ha forniti, qualora tecnicamente fattibile (“diritto alla portabilità dei dati”);
· opporsi al trattamento dei dati personali che lo riguardano.
Per esercitare i sopra elencati diritti, l’interessato può contattare il Titolare del trattamento all’indirizzo: m_inf@pec.mit.gov.it.
Qualora l’interessato ritenesse che i trattamenti effettuati dal Titolare possano aver violato le norme vigenti in materia di protezione dei dati personali, ha il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali, ai sensi dell’articolo 77 del Regolamento (UE) 2016/679, mediante: 
· raccomandata A/R indirizzata a “Garante per la Protezione dei Dati Personali”, Piazza Venezia 11, 00187 Roma
· posta elettronica ordinaria all’indirizzo: protocollo@gpdp.it
· posta elettronica certificata all’indirizzo: protocollo@pec.gpdp.it
· fax al numero: 06/696773785
